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Navodila
za objavo clanka na spletni strani

OS Tidina, november 2022
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Dodajanje prispevka
Urejanje prispevka

Sestavljanje ¢lanka
Odstavek
Naslov
Tabela
Dodajanje galerije slik
Primer: 2022_03_05-Navodila za objavo ¢lanka
Nastavljanje slike za prikaz

Objava
Dolocanje kategorij/-e

Koncno objava

Spreminjanje velikosti slik in preimenovanje
Primer:

Nastavimo: 2022_03_05-Navodila za objavo ¢lanka-###

Dobimo:

Slika 1: 2022_03_05-Navodila za objavo ¢lanka-001.jpg
Slika 2: 2022 _03_05-Navodila za objavo ¢lanka-002.jpg...

Belezke

Opombe:

Vse na kar kliknemo ali izberemo, je oznaceno [tako

Primeri pa tako
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O spletni strani

Solska spletna stran je narejena na Arnesovih streznikih v WordPressu. Wordpress ima dva
pogleda, en se imenuje uporabniski del (front-end), to je tisti, ki ga vidijo obiskovalci spletne
strani, drug del (back-end), pa je administrativni del, pa je namenjen urednikom spletne
strani in avtorjem ¢lankov. Za dodajanje ¢lankov se moramo najprej prijaviti v uredniski del
(modul). Ce koga zanima ve¢, si lahko prebere €lanek https://www.monitor.si/clanek/vse-o-
wordpressu-spletne-strani-za-amaterje-in-profije/190228/.

Prva prijava
Prijavimo se s klikom na na dnu spletne strani. Za prijavo uporabi AAl rauna, kot za
spletne ucilnice, eduroam...

<«

OSNOVNA SOLA

TISINA

Po uspesni prijavi se odpre spletna stran, ki izgleda nekako takole:

ﬁ & Moja spletiséa A OS Tisina

@& Nadzorna plosca Potrebujete pomo¢ pri ustvarjanju vase prve galerije? ZaZenite carovnika.. Ceto sporocilo zaprete, lahko ¢arovnika za galerije zaZenete s strani za Pregled nad
vticnikom NextGEN Gallery..

Domov
Opusti

Moja spletisca
& Profi Moja spleti$¢a | podsjnovo |

H? H5P Content

© Skici meni

Primarno spletisce https://solatisina.splet.arnes si
0S Tisina
Obiéci | Nadzorna ploéca

Po prvi prijavi nam mora skrbnik (Igor) dodeliti pravice. Ko so pravice dodeljene, se pojavijo
dodatne opcije.


https://www.monitor.si/clanek/vse-o-wordpressu-spletne-strani-za-amaterje-in-profije/190228/
https://www.monitor.si/clanek/vse-o-wordpressu-spletne-strani-za-amaterje-in-profije/190228/

@ & Mojaspletizca @& O3 Tizina + MNov Pozdravljeni, Racunalnik Tizina [l

. Pomoé ¥
@ Nadzoma ploséa Potrebujete pomo¢ pri ustvarjanju vase prve galerije? ZaZenite carovnika.. Ce to sporotilo zaprete, lahko Earovnika za galerije zaZenete s strani za Pregled nad
vtiénikom NextGEN Gallery..

8 - Opusti
Moja spletiséa
A Prispevki Moja SPIEtiSCEI | Dodaj nove
97 Preds

Primarno spletisce https://solatisina.splet ames si

W Sstrani
¥ Komentarji
A Projects 08 Tigina

E Table

Obiséi | Nadzomna ploiéa
& Profil

}‘ Orodja

®® HS5P Content

o

Dodajanje prispevka

Prispevek lahko dodamo na ve¢ nacinov. Lahko kliknemo na in izberemo

Moja spletiséa @A O3 Tisina BB <=

@ Nadzorna ploica
vticnikom NextEENIE'E)

Domov Stran
Opusti

Moja spletisca Project

TablePress Table

A Pprispevki MOja Splet|

Spletisce

‘!: Predstavnost H5P Content

Primarno spletisce

I_. Strani

ali se postavimo na in nato izberemo

Vsi prispevki

q: Predstavnost I

Kategorije

I_. Strani

Oznake
¥ Komentarji

ali pa najprej kliknemo na in tam izberemo .

Prispevki

Vsi (33) | Objavljenih (32) | Osnutek (1) | Smeti (2)

» Prispevki

Vsi prispevki

Dodaj nov
Kategorije ‘ MnoZi¢na dejanja v H Uporabi ‘ ‘ Vsi datumi v ‘ ‘ Vse kategorije v H Filtriraj ‘
Oznake 33 predmetov | 1 ‘




Urejanje prispevka
Ko prvi¢ dodajamo prispevek (ali ko smo pobrisali piskotke ali delamo na drugem racunalniku
ali v drugem brskalniku), se nam pokaZze okno z obvestilom za delo z bloki.

Dobrodosli v
urejevalniku blokov

V urejevalniku WordPress je vsak odstavek,
slika ali video predstavljen kot posamezen
“blok” vsebine.

Naprej

preberemo obvestila in poklikamo in nakoncu Se .

Sestavljanje ¢lanka

Za urejanje €lanka najprej izberemo ’Use Default Editor\.

Build Your Layout Using Divi

Use Divi Builder Use Default Editor

&
v polje Dodajnasiol

Dodaj naslov

Vnesite /, da izberete blok

&

vhnesemo naslov ¢lanka (NE z velikimi tiskanimi ¢rkami). V polje |Vnesite /, da izberete bIok|

Navodila

Mnesite |, daizberete blok

ks



pa Ze lahko pisemo vsebino ¢lanka. Ce vnesemo znak / ali kliknemo na gumb , se nam
odpre seznam blokov, ki jih lahko uporabljamo.

+
Dodaj gok

celotne pripovedi.

5éi 0
Odstavek Seznam Slika
n = ”
Naslov Galerija Citat i

12

Prebrskajte vse

Za obicajne odstavke uporabimo blok Odstavek, za naslove Naslov, za sezname Seznam...
Zavedati se moramo, da je to le ogrodje in vsebina ¢lanka. Koncni izgled se bo pokazal Sele z
objavo na spletni strani in bo drugacen, ko ga vidimo v oknu za dodajanje ¢lanka. Oblikovanja
besedila se izognimo, tudi same moZnosti oblikovanja so zelo omejene.

Odstavek

Obicajno bomo izbrali kar Odstavek. Besedilo piSemo tako, kot smo vajeni v drugih
urejevalnikih besedila npr. Word, le da ko pritisnemo tipko Enter ne dobimo le novega
odstavka ampak takoj tudi nov blok Odstavek.

Prilepljanje besedila (copy/paste)

Besedilo lahko tudi prilepimo vendar moramo paziti na prelome vrstic in odstavkov. Ce
besedilo prilepimo iz npr. spleta, nam vrstice prelomi tam, kjer so bile prelomljene na spletu,
odstavkov pa ne naredi. To moramo popraviti ro¢no. Iz Worda gre obi¢ajno v redu. Ce nam
kdo poslje prispevek v Wordu, pa moramo dokument najprej prenesti na racunalnik in ga
tam odpreti, ne kopirati direktno iz poste.

Naslov

Za naslove uporabljamo blok Naslov, lahko pa naslov naprej napiSemo v blok Odstavek in ga
nato pretvorimo v Naslov. Izbrati moramo prav nivo naslova. Ker je naslov ¢lanka Naslovl,
zaénemo z nivojem 2 torej Naslov2...




PRETVORI'V PREDOC

*— Seznam .
—_— Naslo

| Naslm@
89 Citat

g Gumbi
1 <2 Koda

Stolpci

Predoblikovano

m
8 Skupina
=

10l

Izvlecek

| u| |
T |=|B I © v |:

|Nas|ov

Tabela

Dodajamo lahko tudi tabele. Ko dodajamo tabelo, je dobro, da Ze v naprej vemo, kaksno
tabelo potrebujemo Ne priporo¢am kopiranja tabele iz Worda.

Dodajanje galerije slik
Slike za objavo je potrebno najprej primerno pripraviti. Ve¢ o tem v posebnem poglavju.

Za dodajanje slik uporabljamo vti¢nik NextGen Gallery. S / ali +{ dodamo nov blok in izberemo
INextGen Gallery].
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MNextGEN Prelom strani
Gallery

Image and quaote on a
background

Prebrskajte vse



Kliknemo na dodaj|DODAJ NEXTGEN GALLERY|.

DODAJ NEXTGEN GALLERY

Kliknemo na [NALOZI SLIKE|.

IZBERITE PRIKAZ POTREBUJETE NEKAJ NASVETOV ZA DELO?

IZBERITE PRIKAZ PRILAGODI NASTAVITVE PRIKAZA RAZVRSTI ALI 1IZKLJUCT SLIKE

VSTAVI V STRAN

Galerije zberite vrsto vsebine, ki jo Zelite vstaviti. Galerija (privzeto), album, ali slike z dologeno znacko.
NALOZI SLIKE zberite eno ali veé galerij. Kliknite v polje za prikaz galerij, ki so navoljo.
UPRAVLJAJ GALERIJE
UPRAVLJAJ ALBUME
Predogledne sliCice Diaprojekcija Brskalnik slik Oblak znaCk

VSTAVI GALERLJO

, vnesemo Zeljeno ime za galerijo.

V polje|Naslov galerije

Galerija Ustvari novo zalerijo w

AN

Za ime galerije sestavimo iz datuma dogodka in imena galerije tako, da je najprej leto
(Stirimestno — 2022), nato mesec z vodilno ni¢no (03) in na koncu dan z vodilno ni¢lo (05) vse
lo¢imo s podértajem. Sledi pomisljaj —in nato ime ¢lanka oz. dogodka.

Primer: 2022_03_05-Navodila za objavo ¢lanka
Tako bo bodo albumi bolj organizirani in iskanje bo laZje Se posebej, ker se nekateri dogodki
vsako leto ponavljajo npr. prvi Solski dan.

Galerija Ustvari novo galerijo v 2022 03 05-Navodila

o8

Izberemo [USTVARI IN IZBERI|, s tem smo ustvarili novo galerijo. Slike dodamo tako, da jih iz

Raziskovalca preprosto potegnemo v spodnje okno.



Galerlja  2022.03_05-Navodila v

Sliek lahko poljubno dodajamo ali briSemo ()Nato kliknemo na [UPLOAD n FILES|, da

nalozimo slike.

Galerija  2022.03 05-Navodila v

2 fles selected

CSODPlanica004.jpg fire-3792051.960_720.jpg

oo |

Sedaj kliknemo na \VSTAVI V STRAN|,

VSTAVI V STRAN
Galerija Ustvari novo galerijo ~

NALOZI SLIKE

Ter v polju |Izberi galerijo| izberemo galerijo, ki smo jo pravkar ustvarili.



2022_09_01-Prvi olski dan

2022_10_11-Naravoslovni dan 9.
razred

2022_10_12-14-Tabor nadarjeni -
Hodos 2022

2022_09_21-Sportni dan 1. do 4,
razred - Igre z Zogo

VSTAVI GALERIJO

Izbrati moramo Se Zeljeni prikaz galerije. Obicajno uporabljamo |Diaprojekcijo|. Za konec

izberemo [VSTAVI V GALERLJO).

-

Galerije zherite vrsto vsebine Felite Sale privzeto), a n ke z dolodeno z 0
Predogledne sliCice Diaprojekcija Brskalnik slik Oblak znaCk

VSTAVI GALERIJO

Slik na urejevalnem modulu NE vidimo, so pa prikazane na uporabniske delu (Front-end).

s NEXTGEN GALLERY

10



Nastavljanje slike za prikaz
Galerija, ki smo jo dodali, bo prikazana na prispevku, ko prispevek pogledamo. Sliko za prikaz

pa moramo dolociti posebej. Na desni strani izberemo jezicek ,

Shrani osnutek  Predogled n @

-

Prispevek Blok X

NextGEN Gallery
A block for adding MextGEN

Galleries.
nato |Prikazna slikal,

Trajna povezava ~
Kategorije ~
Oznake ~
Prikazna slika ~

[t

R
Izvlecek ~
Razprava ~

potem [Set NextGen Featured Image\.

Prikazna slika ~

MNastavi prikazna sliko

Set NextGEM Featured Image

O

Iz spustnega seznama izberemo ustrezno galerijo

Set NextGEN Featured Image

Zracunalnika 7 URL-ja Predstavnostna knjiznica =NextGEN Gallery

No gallery ~

Mo gallery

2022_09_01-Prvi Solski dan
2022_10_11-Maravoslovni dan 9. razred
2022_10_12-14-Tabor nadarjeni - Hodo$ 2022
2022_09_21-Sportni dan 1. do 4. razred - Igre z Zogo
2022_10_13 - Mednarodna otrotka kiparska kolonija
2022_10_05-Rudnik MeZica

2022_10_28 - Tehniski dan za 8. r na SPTS MS
2022_10_27 - Vaja evakuacije

2022_10_26 ND mikroskopiranje 7.r

2022_11_13- Srecanje stargjéih obdanov obdine Tigina
2022_11_10-Studijski obisk ARISE nz OS5 Tigina
2022_10_08-Dnevi kulturne dediicine

2022_03_05-Navodila k
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in kliknemo na .

Set NextGEN Featured Image

Zrafunalnika ZURL-ja Predstavnostna knjiznica NextGEM Gallery

2022_03_05-Mavodila v “ Select =

Pri Zeljeni fotografiji izberemo Show

fire-3792951_960_720 sh

CSODPlanica004 Show

nato Use as featured image

-

CSODPlanicald04 Hide

1D slike:136
CSODPlanicalo4,jpg

CSODPlanicalD4

Use a5 featured image

in za konec, ¢e se samo ne zapre Se ‘Shrani vse spremembe|.

12




Objava

Dolocanje kategorij/-e
Preden clanek objavimo, mu moramo dolociti Se kategorijo, v kateri bo prikazan. RazSirimo

polje [Kategorije]

Kategorije -~

15€i kategorije
|
|_| Dogedki v Gederovcih -
\:\ Knjiznica
\:\ Mekategorizirano
[] ozl

D Solski prevozi
\:\ Prehrana

[T chars h

Dodaj novo kategorijo

Odkljukamo kategorijo, ki nasemu ¢lanku najbolj ustreza (npr. Sportni dan bomo dali v
kategorijo Sportni dan, e pa je nek splosen dogodek, pa ga dodamo v kategorijo dogodki).
Istemu ¢lanku lahko dodamo vec kategorij npr. prihajajo¢emu tehni¢nemu dnevu lahko
doloc¢imo kategorijo Prihajajoci dogodki in Tehniski dnevi. Paziti moramo le na to, da bomo
kategorijo Prihajajoci dogodki pozneje odstranili. Ce ima kategorija podkategorijo vedno
izberemo le in samo podkategorijo.

Konc¢no objava
Clanek smo napisali, uredili, dodali galerijo..., pa $e vedno ni viden na spletni strani. Potrebno
ga je objaviti. Na desni strani zgoraj kliknemo na

i m

Ste pripravljeni na objave?

Dvakrat preverite nastavitve pred objavo.

05 Tigina

solatisinaspletarnes.si
Vidnost: Javno ~
Objavi: Takoj ~
Predlog: Dodaj oznzke ~

(‘Shrani osnutek‘ omogoca, da prispevek samo shranimo a ga Se ne objavimo, ker morda Se
nismo koncali, Predogled| pa, da si prispevek ogledamo, kako bo izgledal po objavi).

Prispevek lahko objavimo takoj, za nazaj ali celo za naprej, kar pomeni, da se bo prikazal Sele
takrat, ko bomo dolodili.

13



Spreminjanje velikosti slik in preimenovanje

Za spreminjanje velikosti slik priporo¢am program IrfanView, ki je brezplacen in hkrati
omogoca preimenovanje in spreminjanje velikosti slik. Ker so koli¢ine prostora za
shranjevanje slik omejene, bodimo zmerni s Stevilom slik, velikost slik pa zmanj$ajmo na
velikost in kakovost, ki je Se primerna za ogled.

Eno sliko odpremo v programu IrfanView. V Raziskovalcu, |[desni klikl na sliko, nato izberemo

‘Za odpiranje uporabi‘ in ‘IrfanView‘.

frea729 %6 0 B B W

0.720j
& Odpri Enter
& Za odpiranje uporabi ) Fotografije
€3 Nastavi kot ozadje namizja @ GIMP
< Zasukaj v desno L IrfanView 32-bit

Izberemo ‘Skupinska sprememba formata/preimenovanjel

3¢ fire-3792951_960_720,jpq - Irfaniew

Datoteka Urejanje  Slika Moinosti Pogled Pomod

Odpri... 0
Ponovno odprni Shift+R
Medavno odprie datoteke ¥
Odpri v zunanjemn urejevalniku ¥
Odpri kot ¥
Slicice T
Animacija.. W
Zakni diaprojekcijo s trenutnega seznama datotek Ctrl+W
Skupinska sprememba formata/ *leimenovan'e...

I&¢i datoteke... Ctrl+F
Preimenuj datoteko... F2
Premakni datoteko... F7

Vecina nastavitev je Ze nastavljenih, sicer pa nastavimo kot na sliki
lzdelaj:
() Spremeni
i %emeni - preimenj

Q) Spremeni - preimenyj spremenjeno datoteko

Mastavitve izhodnega formata:

Izhodni format:
JPG - JPG/IPEG Format ~ Moznosti
B Uporabi napredne funkcije Napredno

JPG - JPG/IPEG Format|MoZnost]

14



JPEG/GIF nastavitve shranjevanja
JPEG:
nizka 90
Kwaliteta shranjevanja: 4
[ Shrani ket progresivethG
| [ Shrani émobelo (zapomni si, ko aktiviras)
| [ lzkljuéi barve podvzorcev {uporabi Tx1 blok)
| @ Chrani izvome EXIF podatke {za JPG v JPG)
8 Chrani izvome IPTC podatke
| 8 Chrani izvome JPG komentare
8 Ohrani izvome XMP podatke
[] Poskusaj shraniti v izvomi JPG kakovosti
| [] Ponastavi {reset) EXIF orientaciski dodatek

visoka

- b

| [C] Pokazi okno za predogled (prilagajanje kakovosti)
I [] Nastavi velikost datoteke: 150.00 KB {Kilobyte)

GIF:
[ Shrani prepletenc
(] Shrani transparentne barve

Uparabi glavna barvo okna za transparentniost
Spremeni transparentnost barv med shranisvanjem

Dolodi wrednost transparentniosti: 0

() SPREMEMBA BARVNE GLOBINE:
BFF)

J

16,7 Milliona barv (24
256 Barvno (8 BPF)
16 Barvno (4 BFP)

2 Barvno (mo/belo) (1 BPP)

Po meri: 0 (2 - 256)

Profili:

Nalofi  lzbisi  Shrani

Napredno

[CJOBREZI

¥4oord.: O Yoord.: O {ahko
Sirna Vigina: negativno)
Zatetni L) Levo zgorgj Desno zgoraj
vogal: Center  Vzemi trenut. izbor

Levo spodaj Desno spodaj
B SPREMEMBA VELIKOSTI:

O Nastavi novo velikost:
() Nastavi eno ali obe strani na:

Sirina: Visina:
O pixels
© Nastavi daljSo stranna: 1920 Oem
() Nastavi krajSo stran na: Oinch
() Nastavi velikost na: MegaPixel

() Nastavi novo velikost v % od originala:

Sirina: %, Vigina: %

B Zakleni razmerje (sorazmema)

B Uporabi razvzordi

[ Spremeni velik. samo na osn.nove/stare DP|
[ To je max. velikost (&= sta obe strani nastav.)
[ Ta je min. velikost { &= sta obe strani nastav.)
B Ne povedaj majhnih slik

[ Me skréi vedijih slik

Mastavi nova DPI vrednost:

Uporabi Floyd-Steinbergovo strezanje

Uporabi najbolido kakovost (poéasnejse)

[l Samodejno nastavi barve
(] Obmi vodoravno
[l Obmi navpigno

() Zawtti levo

(] Zawrti desno

() Spremeni v mobelo

[ Negativ

() samodejno obrei robove

() Razpeta velikost Nastavitve
(] Dodaj prekrivajos tekst Nastavitve
() Dodaj vodni #ig slike Nastavitve
(L] Zamenjaj barvo Nastavitve
() Dodaj obrobo / okvir Nastavitve
RGB to:

(JRBG [JBGR [JBRG [JGRE [JGBR

S klikom na dodamo slike, ki jih Zelimo pretvoriti

Razvrsti Dodaj Odstrani
ﬂ%?;?e; (0) odstrani vse

Premakni gor Malozi TXT

Premakni dol | Shrani kot TXT

15

[ Ostrina 1 0-9

() Svetlost (-255 - 255)
[ Kontrast (127 - 127
("] Gamma korekeija: | 001 - 699
Olzasicencst (255 - 259)
(I Nast. barve - R: (-255 - 255)
[CI Nast. barve - G: | (-255 - 255)
[CI Nast. barve - B: | (-255 - 255)
[ Blurfikter: 1 (-9

"] Median fitter: 3 3-9

[ Natan&no zawti: (-360.0 - 360.0)
RAZNOC:

[ Prepisi obstojeéo datoteko

[ Izbrii izwomo datoteko po spremembi

[ Izdelaj podmapo v cilini mapi

("] Shrani datoteka z orginalnim datum./&as
B Sprejmi spremembe za vse strani (TIF/PDF)

() Virstnii red obd. po meri Spremeni ureditew

Malofi nastavitve Shrani nastavitve

W redu Preklici



Uporabi trenutno pregledovano mapo
nahajamo.

, da nam slike shrani v mapo, v kateri se trenutno

lzhodna mapa za izdelane datoteke:
Prebrskaj

[Upmﬁbi trenutno pregledovano mapo l
1

Nastavitve preimenovanja so enake kot pri galeriji, le da je dodano Se ###.

MNastavitve preimenovanja:
Wzoréno ime datoteke:

|2ﬂ22_ﬂ3_ﬂ5—Na\rodila za objavo-HHH e | MaoZnosti

Primer:

Nastavimo: 2022_03_05-Navodila za objavo ¢lanka-###

Dobimo:

Slika 1: 2022_03_05-Navodila za objavo ¢lanka-001.jpg

Slika 2: 2022_03_05-Navodila za objavo ¢lanka-002.jpg...
KIiknemo za zagon preimenovanja in spremembe formata

lzdelaj:
() Spremeni 15&i v: Navodila za objavo &lanka I | @ ? il v
(Z) Spremeni - preimenug

© Spremeni - preimenuj spremenjeno datoteko

MNastavitve izhodnega formata: Hitri dostop
Izhodni format: —
= - - TISINA
JPG - JPG/IPEG Format w MozZnosti -
MNamizje . . .
CSODPI 004.... fire-3792951_960... .
B Uporabi napredne funkciie Napredno anica re - pryava.png
Nastavitve preimenovanja: —_—
Wzoréno ime datoteke: KnjiZnice
|2ﬂ22_ﬂ3_|]5—Na\rodiIa za objavo-HHEH e MozZnosti -
Ta racunalnik
Om:z'je
Ime: d. ke: w
Vista datotek: Grafiéne datoteke bet
EECEE E m R R Razvrsti Dodaj Odstrani Premakni gor Malofi TXT
d\Users\Igor\Documents\05 Tisina'\Objave Prebrskaj Vhodne
datoteke: (3) Dodaj vse odstrani vse Premakni dol  Shrani kot TXT

Uporabi trenutno pregledovano mapo

d:\Users\lgor\DocumentstO S Tidina'Objave spletna stran'\Navodila za objavo &lanka‘\C50DPlanical4 jpg
d:\Users\lgor\Documents\OS Tidina\Objave spletna stran'\Navodila za objavo Slanka'fire-3792951_960_720pg

[ e e e T iy S e o seFae ) d:\Userslgor\Documents 03 Tisina'\Objave spletna stran'\Navodila za objavo &lanka‘prijava png

B Prikasi predogled slike

L5

Testiraj preimenovanje
Predogled
Preklici
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Belezke
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